
人材確保支援事業の手引書について 

 

１ 申請書の作成について 

 

(1)作成書類 

①令和２年度水産業労働力確保緊急支援事業助成申請書 

 申請書「記」の記載は３カ月分の月ごとの合計値を記載します。 

雇用期間 人数 

事業に要する経費 
事業に要する 

助成金 
備考 

賃金の差額 
傷害保険 

の差額 

令和 2年 4月 2 174,026 0 166,400 宿泊、交通費等(   ) 

令和 2年 5月 3 266,431 0 248,600 宿泊、交通費等(   ) 

令和 2年 6月 4 348,910 0 332,800 宿泊、交通費等(   ) 

令和 2年 7月 2 177,224 0 167,400 宿泊、交通費等(   ) 

令和 2年 8月 1 87,011 0 83,200 宿泊、交通費等(   ) 

合 計 12 1,053,602 0 998,400  

 

 

 

 

➁令和２年度水産業労働力確保緊急支援事業助成申請書明細書 

●明細表の記載について(賃金) ※ 1 時間当たり 500 円、1日 10 時間 上限 

※ 雇用開始予定月から雇用終了予定月(最長 12 月)までを記載してください。 

申請書への記載は、開始から３カ月間の値となります。 

※ (例)雇用開始予定月が 10 月の場合は、10 月が対象期間開始月となります。 

    期間 支給 
9 月 

単価 時間 金額 

実習予定者① 2020/08/01～2021/07/31   968 160.00 154,880 

雇用予定者① 2020/09～ 時間・歩合 1,875 160.00 300,000 

計画助成差額     500 160.00 80,000 

計画実差額     907 160.00 145,120 

 

 

 

 

実習計画表「２⽉⽬」に記載され

た実習時間となります 

８⽉が「座学」の場合、実習開始

は９⽉から対象期間となります 

時間給の額を記⼊します 

500 円が上限となります 

明細表を元に、⽉ごとに記

載してください。 
旅費・宿泊費等

を記⼊ 

明細表の「計画実差額」の⾦額と

なります。 

助成⾦の合計⾦

額を記⼊ 



 

時間給の単価について 

〇実習予定者 ⇒ 「賃金の支払い」に記載された時間給額となります。 

〇新たな雇用者の場合⇒ 「労働条件通知書」等に記載した時間給額となります。 

 ※最低賃金又は標準報酬額を日数及び勤務時間で除して算出します。 

 

●明細表の記載について(保険)  ※ 2,000 円／月／人 上限 

※ 雇用開始予定月から雇用終了予定月(最長 12 月)までを記載してください。 

申請書への記載は、開始から３カ月間の値となります。 

 傷害保険を支払っている場合は、実習生と雇用者との差額分が対象となります。 

 月ごとの「金額」と、の内容の分かる書類を基に記載してください。 

 

●明細表の記載について(宿泊費・借上げ料)  ※ 6,000 円/日／人 上限 

※ 雇用開始予定月から雇用終了予定月(最長 12 月)までを記載してください。 

申請書への記載は、開始から３カ月間の値となります。 

※ 雇用者に対し雇用期間の宿舎借上げ料またはビジネスホテル等での宿泊をする際に、事

業者が雇用者に支払う金額が対象となります。 

・雇用者に実費分を支払う場合は、実績報告時に領収書等を基に記載してください。 

・企業様等の規約などに定めた金額を事業者様から雇用者に対し支払う場合はその規約

等を基に記載してください。 

 

●明細表の記載について(旅費)  ※30,000 円/月／人 上限 

※ 雇用開始予定月から雇用終了予定月(最長 12 月)までを記載してください。 

申請書への記載は、開始から３カ月間の値となります。 

※ 赴任する場合及び通勤に際し、事業者が雇用者に支払う金額が対象となります。 

・雇用者に実費分を支払う場合、実績報告時に領収書等基に記載してください。 

・企業様等の規約などに定めた金額を事業者様から雇用者に対し支払う場合はその規約

等を基に記載してください。 

 

 

(2)添付書類 

①会社概要書・パンフレット又は「会社概要」 

 

②受入予定だった実習生等にかかる資料 

 ・「実習実施予定表」⇒ 月ごとの実習時間が記載されているもの 

  特定技能実習生の場合は「技能実習計画書（又は予定）」 



・「雇用条件書」「賃金の支払い」⇒ 時間当たり単価が記載されているもの 

  特定技能実習生の場合は「労働条件通知書」等、時給の算出が可能なもの 

 

③現在在籍している実習生名簿 

 ・任意の様式又は「外国人技能実習生名簿」 

 

④新たに雇用する(予定)者にかかる資料 

 ・派遣の場合  ⇒ 労働者派遣個別契約書 

 ・その他の場合 ⇒ 労働条件通知書(予定計画書) 別添様式 

 

⑤傷害保険料との差額に関する明細書 

 ・保険料の金額がわかる書類及び保険内容がわかる書類 

 

⑥新たな雇用に必要した交通費について 

・交通費は、赴任に伴う交通費及び通勤費が対象となります。 

 すべての交通費の合計で、30,000 円/月/人が上限です。 

・以下、関係書類を提出していただくことになります。 

 赴任費 ⇒ 事業者様が雇用者に支払った旨の領収書及び経路に伴う旅券等の領収書 

 交通費 ⇒ 事業者様で「通勤費」としてお支払いしていることのわかる給与明細等 

 

⑦新たな手配した宿泊費又は借上料についてわかる資料 

・宿泊費は、赴任に伴う宿泊費及び住居としての借上両が対象となります。 

 １日あたり 6,000 円が上限です。 

・以下、関係書類を提出していただくことになります。 

 赴任に係る宿泊費 ⇒ 事業者様が雇用者に支払った旨の領収書及び宿泊時の領収書 

住居に係る借上料 ⇒ 事業者様で「住居費」としてお支払いしていることのわかる給与

明細等又は、領収書等 

 

  



 

２ 申請の計画変更について 

当初の申請期間は３カ月分としていますが、３カ月経過後に未だ新型コロナの影響により実

習生が入国できず、雇用者を引続き雇用継続する場合、計画変更を行います。 

 

作成書類 

① 水産業労働力確保緊急支援事業計画変更申請書の記載例 

単位(円) 

雇用期間 人数 
事業に要する経費 事業に要す

る助成金 
備考 

賃金の差額 傷害保険 

令和２年４月 
(２) 

３ 

(174,026) 

174,026 

(0) 

0 

(166,400) 

166,400 
 

令和２年５月 
(３) 

３ 

(266,431) 

266,431 

(0) 

0 

(248,600) 

248,600 
 

令和２年６月 
(４) 

４ 

(348,910) 

348,910 

(0) 

0 

(332,800) 

332,800 
 

令和２年７月 
(２) 

４ 

(177,224) 

348,910 

(0) 

0 

(167,400) 

332,800 
延長変更 

令和２年８月 
(１) 

４ 

(87,011) 

348,910 

(0) 

0 

(83,000) 

332,800 
延長変更 

令和２年９月 
(０) 

４ 

(0) 

348,910 

(0) 

0 

(0) 

332,800 
延長変更 

令和２年 10 月 
(０) 

４ 

(0) 

348,910 

(0) 

0 

(0) 

332,800 
延長変更 

令和２年 11 月 
(０) 

４ 

(0) 

348,910 

(0) 

0 

(0) 

332,800 
延長変更 

令和２年 12 月 
(０) 

４ 

(0) 

348,910 

(0) 

0 

(0) 

332,800 
延長変更 

合計 
(12) 

33 

(1,053,602) 

2,882,827 

(0) 

0 

(998,400) 

2,744,600 
 

 

※ 上段は(    )書きで従来の申請内容を記入しください。 

※ 下段は、期間延長した場合の人数、金額を記載してください。 

明細表の月毎の合計値と合わせてください。 

 

 



➁令和２年度水産業労働力確保緊急支援事業計画変更明細書 

※ 当初申請時の明細表と内容と変更がある場合は提出してください。 

なお、変更する場合は、その理由と内容を表下段に明記してください。 

 

※ 時間給単価の変更については、申請時の額を上回ることはできません。 

 

  



 

３ 概算払請求書、実績報告書について 

２の申請の計画変更時に、当初の承認された３カ月分の助成額について概算払いを希望され

る場合は、概算払い請求の手続きをお願いいたします。 

また、12 月末を終えた時点で、速やかに実績報告書を提出してください。 

 

作成書類 

① 請求書の作成 

・水産業労働力確保緊急支援事業助成金概算払請求書 (別記様式第４号) 

・水産業労働力確保緊急支援事業実績報告書         (別記様式第３号) 

 

➁ 令和２年度水産業労働力確保緊急支援事業実績明細書 

  申請時に作成した「明細表」に沿って、単価、実勤務時間、金額を入力します。 

 

  期間 支給 
９月 

単価 時間 金額 

① 〇〇〇〇 2020/08/01～2021/07/31 時間給 968 160.00 154,880 

① 〇〇〇〇 2020/09～ 時間給 1,875 160.00 300,000 

計画助成差額     500 160.00 80,000 

計画実差額     907 160.00 145,120 

実績額     500 120.00 60,000 

      

計     264,000 

 

(2)添付書類 

①新たに雇用した者に関する書類について 

 ・「雇用契約書、雇用条件書」等(写し) ⇒ 時間給額の明記している書類 

・「タイムカード」(写し)又は「出勤簿」等(写し) 

・報酬等の「給与明細書」(写し)又は「給与台帳」(写し) 

・振込みを行った際の「振込明細表」(写し) 

➁保険料に関する書類について 

・保険料を支払ったことがわかる書類(振込依頼書、通帳の引落等の写し) 

➂旅費、宿泊費等に関する書類について 

・旅費・宿泊に関する領収証、飛行機の場合は搭乗券を提出してください。 

・事業者から規約等により支払った場合は、その明細のわかる書類を提出してください。



記載例 

別記様式第１号 

 

水産業労働力確保緊急支援事業助成申請書 

 

令和〇年〇月〇日 

 

全国水産加工業協同組合連合会 

代表理事会長 中山 嘉昭 殿 

 

住        所 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

名称及び代表者の氏名 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 印 

 

 水産業労働力確保緊急支援事業について、下記のとおり事業を実施したいので、水産関係民間団

体事業実施要領の運用について（平成 22 年３月 26 日付け 21 水港第 2597号水産庁長官通知）第３

の２－３－（５）の（４）のアの（イ）の規定に基づき申請する。 

 

記 

単位(円) 

雇用期間 人数 
事業に要する経費 事業に要す

る助成金 
備考 

賃金の差額 傷害保険 

令和 2年 4月 7 人 248,930 6,720 224,280 宿泊、交通費等(65,320) 

令和 2年 5月 9 人 405,278 10,080 310,480 宿泊、交通費等(48,780) 

令和 2年 6月 12 人 550,635 13,440 443,480 宿泊、交通費等(54,780) 

令和 2年 7月 5 人 213,201 6,720 167,000 宿泊、交通費等(6,000) 

令和 2年 8月 3 人 79,282 3,360 87,200 宿泊、交通費等(60,000) 

令和 2年 9月 6 人 210,180 6,720 363,400 宿泊、交通費等(240,000) 

令和 2年 10 月 6 人 192,664 6,720 348,500 宿泊、交通費等(248,000) 

令和 2年 11 月 6 人 201,422 6,720 356,000 宿泊、交通費等(240,000) 

合計  2,101,592 60,480 2,300,340 宿泊、交通費等(908,880) 

 

 

  



 

(備考) 

 

・宿泊費・借上料、旅費等について 

該当月 宿泊費・借上料等 旅費等 備考 

 人数 必要とする

経費 

助成金 人数 必要とする

経費 

助成金 

令和２年４月 ２人 24,000 24,000 １人 41,320 25,780  

令和２年５月 ２人 24,000 24,000 １人 24,780 24,780  

令和２年６月 ２人 24,000 24,000 ２人 30,780 30,780  

令和２年７月    １人 6,000 6,000  

令和２年８月    １人 6,000 6,000  

令和２年９月 ２人 240,000 180,000     

令和２年 10 月 ２人 248,000 180,000     

令和２年 11 月 ２人 240,000 180,000     

合 計  800,000 612,000  108,880 93,340  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


